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  مقدمه
پژوهشي و تحقيقاتي دانشگاه بوده و مجموعه كتابخانه  دانشگاهي بخشي از نظام آموزشي، كتابخانه 

ترين  آيد كه حاوي تازه مي جامعه دانشگاهي به شمار اطلاعاتينيز مهمترين منبع تأمين نيازهاي 
لمي مورد مجموعه سازي، فراهم آوري و تامين منابع ع. هاي موضوعي آن مي باشد اطلاعات در زمينه

 .استنياز به عهده اين بخش 

وظايف  مستقيم و هاي دانشگاهي به عنوان قلب دانشگاه وظايف مربوط به پژوهش به طورانهتابخك
تنها زماني مي توانند نقش خود را براي آنها  .غيرمستقيم برعهده دارند مربوط به آموزش را به طور

 وبه برآوردن نيازهاي اطلاعاتي پژوهشگران  پژوهش دردانشگاه به نحواحسن انجام دهند كه قادر
 وظايف پژوهشي .به دامنه وسيعي از اطلاعات نيازمندندمراجعان ارائه خدمات به آنها باشند، چون 
كردن  فراهمنظارت، خدمات عمومي و سازماندهي و آوري،فراهم كتابخانه هاي دانشگاهي شامل
  .باشدامكان دسترسي به اطلاعات مي

  تاريخچه 
اد محدودي كتاب شروع با تعد 1372توانبخشي در سال كتابخانه مركزي دانشگاه علوم بهزيستي و 

مي  در ابتدا به دليل نبودن نرم افزار كتابداري بسياري از كارها به صورت دستي انجام .به كار نمود
هاي جستجو، مراجعان از طريق برگه دان منابع مورد نياز خود را جستجو شد و سپس با چاپ برگه

به نسخه خريداري و سپس ) پارس آذرخش(م افزار كتابخانه نر به تدريج نسخه داس .كردندمي
همچنين به تدريج نسخه وب نرم افزار نيز تهيه شد تا مراجعان از خارج از  .ويندوز ارتقاء پيدا كرد

  .گاه به منابع دسترسي داشته باشنددانش

شروع به  Dial upبا يك دستگاه كامپيوتر و يك خط  1377واحد اطلاع رساني كتابخانه نيز در سال 
   دستگاه كامپيوتر و دسترسي به اينترنت  40و در حال حاضر با  ار نمود و روز به روز پيشرفت كردك
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دسترسي به پايگاههاي اطلاعاتي و بانك مقالات هم در  ،پر سرعت به مراجعان خدمات ارائه مي دهد
  .باشدواحد اطلاع رساني برقرار مي

جهت استفاده ،پزشكي  در وزارت بهداشت درمان و آموزشه ميلادي طي جلساتي ك 2007از سال 
در اين  .بنا نهاده شد كتابخانه ديجيتال ملي پزشكي هاي اطلاعاتي برگزار شد،بهينه از پايگاه

  .نمودتوان مقالات تخصصي تمام متن را جستجو كتابخانه با داشتن كلمه عبور مي

عنوان سي دي فارسي و لاتين و فيلم  1500بخش سمعي و بصري كتابخانه با حدود  1387در سال 
VHS  اندازي شدو نوار كاست راه.  

  .به مجموعه كتابخانه اضافه شدعنوان كتاب الكترونيك  4000حدود  1390در سال 

پورتال كتابخانه مركزي راه اندازي شد و اطلاعات منابع در دسترس مراجعان خارج از  1391در سال 
كتابهاي ، در پورتال از متن پايان نامه ها متقاضيان مي توانند با ثبت نامدانشگاه قرار گرفت و 

همچنين در اين سال كتابهاي  .تفاده نمايندالكترونيك و طرحهاي پژوهشي موجود در كتابخانه اس
  .در كتابخانه راه اندازي شد  RFIDكتابخانه به باركد مجهز شده و دستگاه 

كزي به عنوان وب سايت برگزيده بين كتابخانه هاي وب سايت كتابخانه مر 1396در سال 
دومين همايش ملي كتابداران پزشكي   1397دانشگاههاي علوم پزشكي كشور انتخاب شد و در سال 

  .وم بهزيستي و توانبخشي برگزار شدو اطلاعات سلامت به ميزباني دانشگاه عل

انمند سازي پرسنل كتابخانه و ، جهت توارگاههاي آموزشي متعدد در طي سالدر حال حاضر نيز ك
جموعه عنوان كتاب به م 700سالانه حدود  .ر كتابخانه مركزي برگزار مي شوددانشجويان و اساتيد د

و خارج از دانشگاه از خدمات كتابخانه   نفر از مراجعين داخل 150اضافه مي شود و روزانه حدود 
  . مركزي  استفاده مي نمايند 
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  :كتابخانه مركزي رسالت و اهداف 
  پشتيباني از برنامه هاي آموزشي و پژوهشي دانشگاه 

 تامين نيازهاي اطلاعاتي تخصصي  از طريق كمك به سطح كيفي و كمي آموزش و پژوهش در دانشگاه
 اساتيد و دانشجويان مقاطع تحصيلي دانشگاهي 

  عموميارتقاء دانش ، نگرش و رفتار استفاده از منابع اطلاعاتي تخصصي و 

 تمركز منابع اطلاعاتي و ايجاد تسهيلات دسترسي به آنها 

  مجموعه سازي ، سازماندهي و اشاعه اطلاعات در راستاي اهداف و فعاليتهاي دانشگاه 

  همگام نمودن منابع و خدمات با تحولات جامعه و نيازهاي متحول جامعه دانشگاهي 

  سريع و راحت به منابع كان دسترسي فراهم ساختن امجامعه دانشگاهي و شناسايي نيازهاي
دانشجويان و كاركنان دانشگاه به منظور پشتيباني از هدفهاي ت علمي، ااطلاعاتي براي اعضاي هي

 آموزشي و پژوهشي كنوني و آينده دانشگاه 

 داشتن پورتال كتابخانه مركزي نگه  تهيه محتوا و روز آمد 

 آموزش مداوم كتابداران و كليه كاربران  وكتابخانه  رفتار پرسنل ارتقاء توانمنديهاي دانش، نگرش و
 در سطوح مختلف 

 و دانشجويان از منابع ت علمي ابرگزاري كارگاههاي آموزشي به منظور استفاده بهينه اعضاي هي
 اطلاعاتي موجود در كتابخانه ديجيتال 
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  توانبخشيكتابخانه مركزي دانشگاه علوم بهزيستي و استفاده از يين نامه آ

  اعضاء -1ماده 

يعني افرادي كه (دانشجويان اعضاي هيات علمي و كاركنان دانشگاه علوم بهزيستي و توانبخشي  
ن نامه عضو كتابخانه ، مي توانند مطابق مقررات اين آيي)امكان تسويه حساب با آنها وجود دارد

  .مركزي شوند

  نحوه عضويت -2ماده 

 http://centlib.uswr.ac.ir: وارد شدن به پورتال كتابخانه با آدرس. 1

  فرم ثبت نام پورتال تكميل دقيق. 2

    تكميل فرم عضويت در كتابخانه در قسمت كتابخانه شخصي. 3

  گرفتن تاييديه از مسئول ميز امانت . 4

  ريال براي حق عضويت  50،000پرداخت مبلغ . 5

  پيكسل به مسئول ميز امانت 400*300وضوح با  4*3تحويل فايل عكس . 5

   

منابع كتابخانه فقط به اعضا امانت داده مي شود و امكان استفاده از منابع، براي بقيه مراجعان، فقط : 1تبصره 
 .در سالن مطالعه وجود دارد

با توجه به اينكه تمام امور مربوط به امانت و برگشت كتاب در كتابخانه با استفاده از كارت : 2تبصره 
كارت دانشجويي، به منظور پيشگيري از هر نوع سوء  مي پذيرد، لذا در صورت مفقود شدندانشجويي انجام 

 .ميز امانت اطلاع دهيدبه مسئول  ،)حتي الامكان به صورت تلفني(استفاده از آن، مراتب را سريعا 
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  مدت عضويت  -3ماده 

  .مدت عضويت همه اعضاي كتابخانه، از ابتداي عضويت تا زمان تسويه حساب مي باشد

  شرايط امانت -4ماده  

  :راي مقاطع مختلف به شرح ذيل استتعداد كتاب و مدت امانت ب

  :دانشجويان محترم

  روز 15به مدت  -جلد 2تعداد : مقطع كارشناسي

  روز 15به مدت  -جلد 3تعداد : مقطع كارشناسي ارشد

  روز 30به مدت  -جلد 4تعداد : ترامقطع دك

  :كاركنان محترم

  روز 30به مدت  - جلد 5تعداد : اعضاي هيات علمي

  روز  15به مدت  -جلد 3تعداد : انبقيه كاركن

  تمديد -5ماده 

نتخاب شده طريق نام كاربري و رمز عبور ا امكان تمديد كتاب از طريق پورتال كتابخانه، براي اعضا، از
  .دانشجو، ميسر مي باشد

  تاخير در بازگشت به موقع كتاب –6ماده 

  .تومان، به ازاي هر روز دريافت مي گردد 50روز تاخير، مبلغ  30تا 

ه تا طبق به كميته انضباطي آموزش ارسال شد روز، اسم فرد خاطي، 30بيشتر از  در صورت تاخير
   .وي عمل گرددمقررات با 
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  مفقود يا ناقص شدن منابع -7ماده 

در صورت مفقود شدن و يا آسيب منابع امانتي، اعضا پس از اطلاع به بخش امانت بايستي نسبت به 
  :نمايند اقدام هاي زير براساس اولويت تهيه آن به ترتيب روش

  .دقيقا نمونه همان كتاب مفقودي تهيه گردد .1

  .ديگر، موجود بود، تحويل گردد از انتشاراتيگر چاپي از آن كتاب ا. 2

  .اگر دقيقا همان ويرايش يافت نشد، ويرايش جديد آن تحويل گردد. 3

  .تهيه گردد كتاب با همان نويسنده وجود داشت،اگر ترجمه هاي ديگري از آن . 4

  .اگر كتابي با همان محتواي موضوعي، از نويسنده اي ديگر وجود داشت، تهيه گردد. 5

در نهايت، در صورت يافت نشدن هيچ كدام از موارد بالا، با صلاحديد كتابدار، كتابي هم قيمت آن . 6
  .كتاب، در زمينه موضوعي مورد نياز كتابخانه، تهيه گردد

  .امكان دريافت وجه نقدي كتاب مفقودي، وجود ندارد :3تبصره 

  منابعي كه غير قابل امانت مي باشد -8ماده 

ي تحصيلي، نسخه چاپي امه ها، نسخه چاپي پايان نامه هاروزن نقشه ها، ،اطلسهامنابع مرجع شامل 
  .ي پژوهشي و كتابهاي مرجع مي باشدنشريات ادواري، نسخه چاپي طرحها

با موافقت كتابدار مرجع و تنها با ارائه يك كارت شناسايي    منابع مرجع فقط در موارد خاص و آن هم
  .كتابخانه خارج شود ازمعتبر، به مدت محدود ممكن است 

  تسويه حساب -9ماده 

 .براي تسويه حساب با كتابخانه مركزي، ابتدا بايد تمام مدارك امانتي، به كتابخانه برگردانده شود
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براي  (و بخش ميز امانت و بخش پايان نامه ها ) براي دانشجويان كارشناسي(بعد در بخش ميز امانت 
 .يه حساب مهر و امضا شودبرگه تسو، )دانشجويان مقاطع بالاتر

و يك نسخه چاپي از پايان نامه، براي   PDFو  wordارائه يك نسخه فايل  در بخش پايان نامه ها،
  .سي ارشد و دكترا الزامي مي باشددانشجويان كارشنا

  ساعت كار كتابخانه  -10ماده 

  .بعد از ظهر مي باشد 6صبح لغايت  8

  كتابخانهشئون و مقررات استفاده از  -11ماده

ها در قفسه ها خودداري نموده و در صورت  بهم ريختن كتاب هنگام استفاده از منابع كتابخانه، از .1
  .ندانستن جاي درست كتاب، آن را در لابه لاي كتابها قرار ندهيد

  .سكوت را در محيط كتابخانه و هنگام استفاده از كمدها رعايت نماييد .2
اران و كاركنان كتابخانه انگيزه خدمتگزاري را در همكاران ما رعايت احترام و حسن برخورد با كتابد .3

  .افزايد مي
صدا بي حالت رد را مراجعين محترم تلفن همراه خود مطالعه لازم است جهت حفظ سكوت سالن هاي  .4

  .قرار دهد
خروج غير قانوني منابع كتابخانه اي ممنوع بوده و در اين مورد با توجه به ضوابط با فرد خاطي  .5

  .برخورد خواهد شد
لذا با . اين كتابخانه متعلق به عموم اعضا مي باشد و بايد همگي در حفظ و نگهداري آن كوشا باشيم .6

و اختلال ميز و صندلي ها، آسيب رساندن به كتابها و ساير منابع كتابخانه اي  اعمالي چون صدمه به
  .استفاده سايرين از منابع مسدود نكنيممواردي از اين قبيل راه را براي  و در سيستم هاي رايانه اي

استفاده از منابع، قبل از سازماندهي و آماده سازي، مجاز نمي باشد و كتابها و منابع جديد، پس از  .7
 .انجام مراحل فهرست نويسي و آماده سازي، قابل امانت مي باشد
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  شرايط استفاده از واحد اطلاع رساني  -12ده ما

، لازمه استفاده از http://centlib.uswr.ac.irعضويت در پورتال كتابخانه مركزي از طريق آدرس 
  .نابع ديجيتالي كتابخانه مي باشدم

جستجوي اطلاعات كتابشناختي منابع چاپي و ديجيتالي كتابخانه، بدون پرداخت حق اشتراك 
  .درس پورتال، امكان پذير استاينترنتي، چه در داخل و چه در خارج از كتابخانه از طريق آ

توان به ل و بدون حق اشتراك اينترنتي، ميخارج از محيط كتابخانه، از طريق آدرس پورتا درضمن در
  .متون منابع ديجيتال نيز پرداخت) صفحه اول 20(تورق محدود 

، در داخل كتابخانه )تورق نامحدود( PDF امكان مشاهده متن كامل ديجيتالي پايان نامه ها به صورت
، حق اشتراك )پايان نامه 10براي دانلود (تومان  35،000وجود دارد و در صورت نياز به دانلود، مبلغ 

  .اينترنتي، مي بايست پرداخت گردد

امكان مشاهده و دانلود مقالات بانكهاي اطلاعاتي، در داخل كتابخانه، براي كليه دانشجويان دانشگاه 
  .بهزيستي و توانبخشي، فراهم مي باشد علوم

  .گيرددانشگاه صورت مي vpnدانلود مقالات بانكهاي اطلاعاتي، در خارج از محيط كتابخانه، از طريق  

با امضاي مدير  فقط هاي سفارش كتاب و نشريات به صورت كتبي ودرخواست -13ماده 
 .سفارشات پذيرفته مي شودتوسط بخش ) پژوهشي يا رئيس مركز تحقيقات  آموزشي،(گروه

  شرايط  اهداي كتاب -14ماده 

شته هاي مرتبط با ر(ك كتابخانه تخصصي دانشگاهي باشند كتابهاي اهدايي لزوما در سطح ي
اير غكتابهاي عمومي مظاهري سالم و قابل استفاده بوده و متون و از نظر ) تحصيلي موجود در دانشگاه

  . نباشندشهاي نظام  جمهوري اسلامي با ارز
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  سيستم رده بندي

  : رده بندي كتابها در كتابخانه مركزي براي كتابهاي پزشكي و غير پزشكي متفاوت مي باشد 

 براي كتابهاي پزشكي ) رده بندي كتابخانه پزشكي آمريكا (   NLMرده بندي  .1

  براي كتابهاي غير پزشكي ) رده بندي كتابخانه كنگره آمريكا(   LCرده بندي  .2

 عرفي واحدها و كارشناسان م

   :رياست كتابخانه 
 دكتري گفتاردرماني  ،دكتر طليعه ظريفيان 

   71732643،  22180139تلفن تماس 

  :شرح وظايف 

 آشنايي كامل با وظايف و اهداف كتابخانه  .1

 برنامه هاي جاري و آتي كتابخانه بررسي و ارزشيابي  .2

 ارزشيابي كمي و كيفي فعاليتهاي كاركنان  .3

 نظارت بر فرآيند كارها و پيشرفت امور .4

 ن شرح وظايف كليه كاركنان و تقيسم وظايف يعيت .5

 دريافت گزارش مستمر كار از پرسنل  .6

 اتخاذ تصميم و برنامه ريزي شركت در جلسات ، .7

 بررسي نيازهاي پرسنلي و تجهيزات كتابخانه  .8

تسهيل و فرآهم آوري امكان آموزش و توانمند سازي نيروي انساني كتابدار با هدف تخصصي نمودن  .9
 بخشهاي كتابخانه و بهينه سازي كيفيت ارائه خدمات 

 

  



١٣ 
 

  : سايت كامپيوتر 
  ارشد علم اطلاعات و دانش شناسي ، كارشناس نسرين ربيعي: كارشناس 

   71732644،  22180075تلفن تماس 
  

  :شرح وظايف 
 مديريت پورتال كتابخانه مركزي  .1

 ...، بنر و گروههاي هدف در قالب خبر، ايميلمعرفي پايگاههاي اطلاعاتي به  .2

 پاسخگويي و راهنمايي حضوري و تلفني مراجعين  .3

برطرف نمودن مشكلات سخت افزاري و نرم افزاري كامپيوترهاي سايت با همراهي واحد فناوري  .4
 اطلاعات 

 ارائه خدمات آگاهي رساني جاري به اعضاء هيئت علمي و دانشجويان  .5
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  بخش سفارشات 
  

 ، كارشناس ارشد علم اطلاعات و دانش شناسي فهيمه باقرنژاد  : كارشناس

   71732645،  22180072 :تلفن تماس 
  

  : شرح وظايف 
درخواست خريد منابع آموزشي دريافت (لاعاتي مراجعين به صورت پيوسته نياز سنجي و ثبت نياز اط .1

 ).دانشجويان و اعضاي هيئت علمي از طريق مدير گروه به كتابخانه ارسال مي شود
 كنترل درخواستها با موجودي كتابخانه جهت جلوگيري از خريد نسخه هاي تكراري  .2

 دريافت كاتالوگ ناشران و ارسال آن براي گروههاي آموزشي جهت انتخاب منابع مورد نياز  .3

 فت منابع خريداري و ثبت سفارش شده و كنترل آن با ليست مربوطه دريا .4

 شركت در نمايشگاههاي كتاب  .5

 تنظيم و پيشنهاد بودجه براي حفظ تعادل موضوعي مجموعه  .6

 جذب منابع اهدايي و رايگان  .7

  
  بخش سازماندهي منابع

   

  : كارشناسان 
  ، كارشناس ارشد علم اطلاعات و دانش شناسي سميرا ساريخاني  
  كارشناس ارشد علم اطلاعات و دانش شناسي ،     فهيمه باقرنژاد  

   71731644،  22180075تلفن تماس 
  
  
  
 



١٥ 
 

  :شرح وظايف 
 

كتاب با : بنيادي در حالت ،شود ها به دو صورت بنيادي و كامپيوتري تهيه و وارد كامپيوتر مي فهرست
ه بندي و شمار رده موضوعي و وصيفي شده و با استفاده از ابزارنويسي ت فهرست كتاب استفاده از خود

 .شود شود و بعد اطلاعات وارد كامپيوتر مي بندي مي نويسي تحليلي و رده فهرست   پديدآور،

 و ISO هاي بندي كتاب از طريق فايل اطلاعات توصيفي و تحليلي و رده: در حالت كامپيوتري
HTML  نظير سي دي كتابشناسي ملي  ( ها را داشته باشند ابخانه ممكن كه اطلاعات كتاباز هر كت

  .شود ميكتابخانه وارد برنامه ...) م جهان و هاي مه ايران، سايت كتابخانه

بي قابل جستجوي سازي جهت بازيا اطلاعات ورودي در كامپيوتر بعد از تصحيح اطلاعات و آماده
 هاي بازيابي ها، براي شماره ي آنكار رو ها در كامپيوتر واطلاعات كتاب دبعد از ورو ،شود كامپيوتري مي

ها نيز بر اساس  شود و باركد كتاب ها چسبانده مي شده و در عطف آن  ها برچسب عطف تهيه كتاب
توانند وارد مخزن  ها مي و بعد كتاب شود شده و پشت جلد چسبانده مي عنوان و شماره ثبت تهيه

  .ا در جاي اختصاصي خود قرار گيرنده شوند و در قفسه

بندي كتابخانه ملي  هاي پزشكي بر اساس سيستم رده كتاب  كتابخانه لازم به ذكر است در اين 
هاي غيرپزشكي بر اساس  كتاب  شوند و مي   بازيابي  گذاري و شماره (NLM)    پزشكي آمريكا

  . (LC) بندي كتابخانه كنگره امريكا سيستم رده

  

  بخش خدمات فني و آماده سازي 

  همكاري كار دانشجويي و كارآموزان كتابداري  باسميرا ساريخاني : كارشناس 

   71732644، 22180075: تلفن 
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  :شرح وظايف 

 وابط كتابخانه ضثبت كتابهاي خريداري شده و اهدايي در دفاتر ثبت و ممهور به مهر نمودن طبق  .1

 و باركد و الصاق آن به منابع  فرچسب عطبتهيه و چاپ  .2

 مجهز كردن كتابها به تگ ايمني  .3

  

  بخش امانت و گردش كتاب 

  ، ديپلم  معصومه خواك: كارشناس 
   22180075: تلفن تماس 

  
  :شرح وظايف 

  
  پذيرش عضويت هاي جديد اعضاي هيئت علمي، دانشجويان و كاركنان جهت عضويت در كتابخانه  .1
  امانت كتابها و لوح فشرده فارسي و لاتين . 2
  تحويل گرفتن كتب امانتي و ساير منابع . 3
  فايل نمودن كتب برگشتي در قفسه ها . 4
  قفسه خواني به صورت دوره اي  .5
  بارگزاري منابع سازماندهي شده در نرم افزار كتابخانه  .6
  راهنماي مراجعين در جهت پيدا كردن منابع مورد نياز  .7
  كنترل ورود و خروج منابع . 8
  پيگيري برگشت منابع امانتي و اعمال مقررات ديركرد  .9

  تسويه حساب اعضاء  .10
  تهيه گزارش از تعداد مراجعين ، تسويه حسابها و عضويت هاي جديد  در صورت نياز  .11
  نظارت بر امور سالن مطالعه  .12



١٧ 
 

  جدا نمودن كتابهاي فرسوده جهت صحافي مجدد . 13
با توجه به حجم بالاي اين كار توسط كليه كارشناسان كتابخانه صورت مي پذيرد و ( وجين منابع . 14

 ) .استفاده از مجموعه خارج مي شوند منابع قديمي ، مستعمل و بلا
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نيز موجود مي باشد كه دانشجويان امانت و  RFIDدر بخش امانت كتابخانه يك دستگاه 
 .بازگشت كتاب را به صورت خودكار انجام مي دهند 



١٩ 
 

  
 

 

دانشجويان با وارد كردن شماره دانشجويي به عنوان نام كاربري  RFIDبراي استفاده از دستگاه 
، تمديد امانتاستفاده از كارت هوشمند كتابخانه، و سه رقم آخر كد ملي به عنوان پسورد و يا 

 .و بازگشت منابع را انجام مي دهند
  

  : بخش مرجع 
 

   22180075: معصومه خواك  تلفن تماس  : كارشناس 
 بندي كنگره كه بر اساس رده لاتين فارسي وهاي  اين قسمت داراي كتاب (LC) كتابخانه ملي  و

) م ( وجود حرف هاي مرجع در هنگام جستجو  از مشخصه كتاب شده است، تنظيم (NLM)  پزشكي
. استهاي لاتين  در ابتداي شماره بازيابي كتاب  ( R )هاي فارسي و در ابتداي شماره بازيابي كتاب

. را پيدا كنند دنظر خو شماره كتاب مورد ،)با استفاده از رايانه ( صورت مكانيزه  توانند به كاربران مي
توانند بعد از يافتن شماره بازيابي  اربران مي، كصورت قفسه باز ها به گهداري كتاببا توجه به سيستم ن

  .مستقيماً به كتاب موردنظر خود دسترسي يابند و يا از كتابدار مرجع در اين خصوص كمك بگيرند
 

كتابهاي بخش مرجع قابل امانت نبوده و  استفاده از آنها فقط در محل كتابخانه 
  .مجاز مي باشد 
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 پاسخگويي به سوالات مرجع  .1

 كمك به مراجعان در يافتن منابع مناسب  .2

 قفسه خواني در بخش مرجع به صورت ادواري  .3

 نظارت بر امور سالن مرجع  .4

 آموزش نحوه استفاده از منابع مرجع در صورت نياز  .5

  

 

  
  بخش پايان نامه ها و طرحهاي پژوهشي 

  
  علم اطلاعات و دانش شناسي   كارشناس ارشد پريسا رجبي : كارشناس 

   22180072،71732645: تلفن تماس  
  

 :شرح وظايف 
  

و انطباق آن با استاندارهاي ) CDنسخه چاپي و ( دريافت پايان نامه دانشجويان تحصيلات تكميلي  .1
 كتابخانه و تسويه حساب 



٢١ 
 

 دريافت طرحهاي پژوهشي انجام شده در دانشگاه  .2

 ورود اطلاعات پايان نامه ها و طرحهاي پژوهشي در نرم افزار كتابخانه  .3

 آماده سازي منابع دريافتي و آرشيو كردن آنها  .4

  
  
  
  
  

 اليصبح  8ساعت كاري بخش امانت ، مرجع و سايت كامپيوتري 
پاسخگوي  15:30 اليصبح  8مي باشد و ساير بخشها از ساعت  18

  .مراجعين خواهند بود 
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  راهنماي عضويت و استفاده از پورتال كتابخانه مركزي
  
: دا وارد پورتال كتابخانه به آدرستبكتابخانه مركزي اشجويان جديد الورود جهت عضويت در دان
 ir.ac.uswr.centlib://http نمايندمي  شده و طبق مراحل زير فرمهاي عضويت را تكميل. 
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  .شويممي  پس از تكميل كردن فرم بالا و ذخيره نمودن با نام كاربري و كلمه عبور خود وارد پورتال
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   .شويمكتابخانه شخصي وارد مي ←سپس از منوي صفحه اصلي 

  

  

  

  

  



٢٥ 
 

  

   

  

  

  

ريال  50000پرداخت مبلغ ن صفحه را تكميل و ذخيره نموده، سپس جهت تاييد عضويت و اطلاعات اي
  .امانت كتابخانه مراجعه مي نماييمبه مسئول ميز  حق عضويت 



٢٦ 
 

  راهنماي جستجوي منابع كتابخانه

  
شده و عبارت مورد   ir.ac.uswr.centlib://http پورتال كتابخانه مركزي به آدرس  ابتدا وارد

  .مورد نظر وارد مي نماييمدر فيلد جستجو را 
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  .در قسمت نوع مدرك ، نوع مدرك مورد جستجو را انتخاب مي نماييم  سپس

  

  
  

اگر به دنبال منابعي هستيم كه فرمت الكترونيك هم دارند قسمت كتابشناختي داراي منابع ديجيتال 
  .را انتخاب مي نماييم 



٢٨ 
 

  
  .روي گزينه جستجو كليك مي نماييم در غير اينصورت بر

  



٢٩ 
 

مي  منبع مورد نظر خود را انتخاب ،ليست تعداد منابع بازيابي شده را باز نموده و با مشاهده آن
  .نماييم

با مشاهده اطلاعات كتابشناختي، شماره راهنما را  ،شداگر منبع مورد نظر فايل الكترونيك نداشته با
  .ع مورد نظر را بازيابي مي نماييممنب يادداشت نموده و در مخزن كتابخانه

  

  
 ، براي دسترسي به نسخه ديجيتاليان نامه يا كتاب الكترونيك باشددر صورتيكه منبع مورد نظر پا
  .طبق فرايند زير اقدام مي نماييم

  تورق نامحدود  ← منابع ديجيتال

  



٣٠ 
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كاربران از داخل كتابخانه به تورق نامحدود كل فايل 
 20دسترسي داشته ولي دسترسي خارج از دانشگاه فقط به 

در صورت ثبت نام در پورتال و . ( صفحه از منبع مي باشد
عنوان  10ريال دسترسي تمام متن به  350000واريز مبلغ 

 . )منبع الكترونيكي باز مي شود
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  حنان لاتيجيدكتابخانه راهنماي 

دسترسي به منابع الكترونيك كتابخانه از طريق نرم افزار تحت وب پيام حنان به  98در سال 
  .برقرار شده است ir.ac.uswr.dl://httpsآدرس 
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  راهنماي جستجوي ساده و پيشرفته كتابخانه ديجيتال حنان

  .نوشته و كليد جستجو را فشار دهيددر مدخل مورد نظر  اعبارت مورد جستجو ر :جستجوي ساده  
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  :وارد صفحه نتايج جستجو مي شويم 

  

  
  

در ليست نمايش نتايج جستجو با كليك بر روي عنوان وارد صفحه اطلاعات كتابشناختي منبع و 
  .انلود يا پيش نمايش مدرك مي شويمامكان د

  

  



٣٥ 
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  :جستجوي پيشرفته 

  .بر روي دكمه جستجو كليك مي كنيم پيشرفته در صفحه اصليبراي انجام جستجوي 

  

  
دقيق تر ، در جستجوي پيشرفته كاربر مي تواند جستجوي ارد صفحه جستجوي پيشرفته مي شويمو

  .و پالايش شده داشته باشد
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و يا ، موضوع توان جستجو را بر اساس نوع مدرك، عنوان، پديد آور در ناحيه پالايش جستجو مي
  .تاريخ انتشار پالايش نماييد

  .و غير شامل را انتخاب نمائيد در ستون بعد مي توان يكي از عملگرهاي برابر، شامل، غير برابر

هاي جستجو و زدن كليد وارد نمودن عبارت در مدخل جستجوي پيشرفته بر اساس فيلتر و پس از
  .پالايش نتايج جستجو اعمال مي شود، اضافه كردن

  

  
واژه هاي گوناگون و  عبارت و كليده، تنها با وارد كردن بخشي از عبارت يا كليد واژ: نكته 

 .مي توان مشاهده و انتخاب نمودمرتبط با آن را 
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  :نمايش نتايج جستجو 

  .ستجو را مديريت و مرتب سازي نموددر قسمت بعدي مي توان نتايج ج

  :بر اساس

 تعداد ركورد در هر صفحه   .1

 ط ، عنوان مدرك و تاريخ انتشار  ميزان رب .2

 چيدمان صعودي يا نزولي  .3

  .يش يافته را مي توان مشاهده نمودنتايج پالا "اعمال تغييرات  "مه و در انتها با زدن دك
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  :نمايش ركورد 

پس از انجام عمليات جستجو و مشاهده نتايج جستجو ، ركورد مورد نظر را انتخاب و بر روي آن 
و امكان  شده اطلاعات كتابشناختي برگه  كاربر وارد كار، همانند جستجوي ساده  .كليك مي نمائيم 

  .مهيا مي گردد دانلود مدرك
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  :استفاده از امكانات ويور كتابخانه ديجيتال حنان 

جستجوي درون  ،نظرسنجي، امتياز دهي ،مورد نظر امكان ترجمه آنلاين PDFپس از دانلود فايل 
با هايلايت كردن  .دن فهرست مندرجات تصويري مي باشددي نشانه گذاري و ،محتوا، حاشيه نويسي

و يا كامنت گذاري  ، هايلايت كردن كلمهن امكان استفاده از مترجم آنلاينكليد واژه مورد نظر در مت
  .فراهم مي باشد
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  :نظرسنجي 

از برآورد امتياز ، امتياز دهند، كه مطالعه نموده اندآنكه مي توانند به فايل ديجيتالي كاربران علاوه بر 
  .انند مطلع شوندديگر كاربران نيز مي تو

  
  

  

  

  



٤٢ 
 

  

  :جستجوي درون متن 

  
 دكمه جستجو .1

 مدخل جستجو  .2

 گزينه انتخاب هايلايت عبارت مورد جستجو  .3

 گزينه جستجوي عين عبارت  .4

 آمار تعداد عبارت جستجو شده در كل متن  .5

  
  حاشيه نويسي 

  
 .كتابخانه ديجيتال امكان حاشيه نويسي براي كاربر وجود دارد در پيش نمايش 

به حاشيه متن اضافه نمايد و عنواني نيز كاربر در صورت نياز مي تواند متني را به صورت يادداشت 
  .براي آن انتخاب نمايد 



٤٣ 
 

  
  

 دكمه ايجاد برگه جديد براي حاشيه نويسي  .1

 برگه حاشيه نويسي  .2

 دكمه نمايش كليه حاشيه نويسي هاي انجام شده توسط كاربر  .3

 ليست حاشيه نويسي هاي كاربر  .4

  
  :نشانه گذاري متن 

  
كاربر در صورت نياز مي تواند از گزينه نشانه گذاري استفاده نمايد تا بعدا به ادامه مطالعه فايل 

  .ديجيتال برگردد 



٤٤ 
 

  
  
  

 ايجاد نشانه گذاري جديد دكمه .1

 ايجاد شده توسط كاربر دكمه نمايش ليست نشانه گذاريهاي  .2

  
  

  :راهنماي استفاده از ديجيتال نماي جهاني 
  

وارد صفحه جستجوي پيشرفته شده و از قسمت  جستجودر صفحه اصلي با كليك بر روي دكمه 
نيز ديگر  كتابخانه هايبه اطلاعات مجموعه  شده و پايگاه ديجيتال نماي جهانيانتخاب مجموعه 

  .دسترسي داشته باشيم
  
 

  

نيست و فقط دسترسي به منابع باز ... در ديجيتال نماي جهاني امكان ترجمه، هايلايت و 
. است   


